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SO CONG THUONG KHANH HOA  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM KHUYEN CONG Doc l1ap - Tu do - Hanh phic
VA XUC TIEN THUONG MAI

QUY CHE CHI TIEU NOI BO NAM 2025
CUA TRUNG TAM KHUYEN CONG VA XUC TIEN THUONG MAI
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 33 /OD - TTKCXTTM ngay 12 thang 02
nam 2025 cia Gidm doc Trung tam Khuyén cong va Xiic tién thwong mai)

N CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va ddi twong

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, cin cr, ndi dung cac khoan chi kinh
phi quan 1y hanh chinh duoc giao dé thuc hién ché d6 ty cha vé tai chinh; quy
dinh ché d6 quan 1y va sir dung tai san cong dugc ap dung thdng nhit trong co
quan Trung tdim Khuyén cong va Xuc tién thwong mai Khanh Hoa (goi tit 1a
Trung tdm).

2. Vién chirc, ngudi lao dong theo hop dong lao dong (sau day goi chung 1a
nguoi lao déng) lam viée tai Trung tdm Khuyén cong va Xuc tién thuong mai
Khéanh Hoa 13 d6i tuong diéu chinh ctiia Quy ché nay.

Pi¢u 2. Muc dich xy dung quy ché chi tiéu ndi bd

1. Tao quyén chii dong trong viéc quan ly va chi tiéu tai chinh cho Thu
trudng don vi va vién chure trong don vi hoan thanh nhiém vu dugc giao.

2. La can ctr dé Kho bac Nha nudc quan 1y, kiém soat thanh toan cac khoan
chi ti€u cia don vi qua Kho bac Nha nudce va d€ cac co quan quan ly cap trén, co
quan tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo doi, ki€ém tra theo quy
dinh.

3. Str dung tai san ding muc dich, c6 hi¢u qua.

4. Thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

5. Cong bang trong don vi; khuyén khich ting thu, tiét kiém chi, thu hat va
gilt dugc nhitng ngudi c6 nang luc trong don vi.

~__ CHUONGI A
NGUYEN TAC XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO
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Picéu 3. Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi b theo nguyén tac phu hop voi
kha ning can d6i nguon tai chinh ctia co quan Trung tdm trong pham vi ngudn
kinh phi dugc giao.

CHUONG IIT
NOI DUNG XAY DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BQ

Picu 4. Chi tién luong cho vién chitc, ngudi lao dong va cac khoan phu cap,
dong gop theo tién lwong do Nha nude quy dinh ddi voi don vi sy nghiép cong;
chi tién cong theo hop dong vu viéc.

1. Chi tién luong cho vién chirc, ngudi lao dong:

(MxHs)n

Luong tra theo thoi gian = Lt = N
Trong do:

- Lt : Tién luong thang;

- Mc : Mitc luong co ban tdi thiéu chung trong thang;

- Hs : Hé sb luong theo quy dinh;

-n : SO ngay thyc t& di di 1am (08gio/ngay va binh quédn khéng qud
22ngay/thang).

-N : S6 ngay dugc lam viéc trong thang theo quy dinh (khong tinh Thir
bay va Chu nhat).

2. Chi tién cong theo hop ddng vu viéc:

- Nhan vién lam viéc tai Trung tdm; nhan vién lam viéc tai Tram xur 1y nudc
thai va 02 cum cong nghiép Dién Phu va Pic Loc dugc tra luong khoan theo
Nghi dinh sd 74/2024/ND-CP ngay 30 thang 6 nim 2024 ciia Chinh phi Quy
dinh mirc lwong t6i thiéu doi véi nguoi lao dong lam viéc theo hop dong lao
dong.

+ Khoan hd tro luong ting thém 5% ctia muc luong co ban ving/thang dbi
v6i ngudi lao dong tham nién theo hop dong lao dong lam viéc tai Trung tim tir 5
nam trd 1én.

3. Chi cac khoan phu cap, dong gop theo tién luong:

- Phu cﬁp chtrc vy, tham nién vuot khung, trach nhiém s€ dugc thanh toan
theo cac quy dinh.

- Hb tro cho Tram trudng hodc nhan vién phuy trach chung ctia Tram XLNT:
0,2 x mutrc lvong co ban theo quy dinh hién hanh.

- HO tro phu cép doc hai cho Tram trudng hodc nhan vién phu trach chung
cua Tram XLNT: 0,2 x mirc lwong co ban theo quy dinh hi¢n hanh.
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4. Chi thanh toan lam viéc thém gio:

- Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 Quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sd diéu ciia Bo luat lao
dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong.

4.1. Truong hop lam thém gio vao ban ngay néu khéng bé tri dwoc nghi bii:

Tién luvong lam i 150% £
R _ Tién - S6 gid thuc
thém gid vao = luone cis X hoac 200% & 1am thém
ban ngay £5 hoac 300%

Trong do:
+ Mirc 150% ap dung d6i véi gid 1am thém vao ngay thuong
+ Mirc 200% ap dung dbi voi gio lam thém vao ngay nghi hang tuin

+ Murc 300% ap dung ddi v6i gio 1am thém vao ngay 18 hodc ngay nghi bu
néu ngay 18 tring véi ngdy nghi hang tuan, ngdy nghi c¢6 huéng luong.

4.2. Treong hop lam thém gio vao ban ngdy néu dwoc bo tri nghi bii:

Tién luong 13 o
1en luong lam A L.,
them givvaio = . 0 hoge 100%  x o0 thue
. luong gio te lam thém
ban ngay
hoac 200%

Trong do:
+ Mirc 50% ap dung dbi voi gio lam thém vao ngay thudong
+ Mtic 100% ap dung ddi v6i gio lam thém vao ngay nghi hang tuan
T Mfl;C 200% ap dung doi voi gid }ém thém vao ngay 1¢ hoic dugc nghi bu
néu ngay le trung v&i ngay nghi hang tuan, ngay nghi c6 hudng luong.
M0t $6 luu ¥ doi véi ché dg thanh todn lam viée ngodi gio hanh chinh:

Déi voi cac cong viée co tinh cp thiét, quan trong thi duoc tinh lam thém
ngoai gid hanh chinh, ngay nghi, ngay 18 (khéng thé bé tri nghi bir). Yéu cau cac
phong chuyén mén 1ap ké hoach lam viéc ngoai gid hanh chinh trinh Gidam déc
Trung tdm phé duyét. Trong qua trinh thyc hién Trudng cac phong chuyén mon
theo ddi lap bang chim cong lam viéc ngoai gid ghi cu thé chi tiét: ho tén, ndi
dung cong vi¢c lam thém, ngay, gio...lam thém cua vién chuc, nguoi lao dong
cua don vi minh quan ly.

Tuy nhién do tinh chit cong viéc cua mot sb phong chuyén mon doi hoi
thuong xuyén phai 1lam viéc ngoai gio dong thoi can ¢ theo tinh hinh tai chinh
Trung tdm c6 thé bd tri cho vién chutc, nguoi lao dong Trung tam nghi bu va
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thanh toan tién 1am thém gio hodc s& bd tri nghi bu twong dwong véi s6 tién lam
thém gio.

4.3. Truong hop lam thém gio vao ban dém:

A . Tién luong 130%
Tién lvong lam \ A
thém gio vao ban lam thém X o4 X
& 4em 1gid vao ban SO gio thuc t€ lam thém vao ban dém
ngay

5. Cac truong hop khac dugce trd lvong va chi tra thay luong:

5.1. Vién churc, nguoi lao dong dugce Giam dde Trung tdm cu di hoc tap, dao
tao, tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu, chuyén mén, hodc dugc co quan quan
1y cap trén ctr di hoc nang cao trinh do dang nghiép vu theo nhu ciu cong tac ca
don vi trong, ngoai tinh va nudc ngoai; thi trong thoi gian di hoe dugc huong
nguyén luong va phu cip. Ngoai ra, ngudi duoc cir di hoc tip dugc hudng cic
ché do6 (néu co) theo quy dinh.

5.2. Vién chirc, nguoi lao dong nghi 6m dau, thai san, tai nan lao dong
huong luong theo ché d6 bao hiém x4 hoi hién hanh.

5.3. Dbi voi vién chire 1am viée theo chi tiéu bién ché, téng tho1 gian tap su,
ngudi tip su va ngudi hudng dan tip su dugc hudng luong theo quy dinh cia
phap luét.

5.4. Vién chirc, nguoi lao dong duoc thanh toan tién nghi phép hang nim
theo ché d6 quy dinh tai Thong tu s6141/2011/TT-BTC ngay 20 thang 10 nim
2011 ctia BO Tai chinh Quy dinh vé ché d thanh todn tién nghi phép hang ndam
déi véi can bo, vién chire, lao dong hop dong lam viéc trong cdc co quan nha
nede va don vi sw nghiép céng ldp; Thong tu sb 57/2014/TT-BTC ngay
06/5/2014 vé sita doi, bod sung mat s6 diéu cua Thong tu s6 141/2011/TT-BTC
Quy dinh vé ché dj thanh todn tién nghi phép hang ndm déi véi cdn bd, cong
chire, vién chirc, hop dong lao déng lam viéc trong cdc co quan nha nudc va don
vi sy nghiép cong lap.

Ché d6 nghi phép niam sé& dugc tinh dén hét Quy 1 nam sau.

Piéu 5. Chi thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong nghé khi dugc co
quan c6 thim quyén tuyén chon hodc giao truc tiép theo quy dinh ctia phap luat
vé khoa hoc va cong ngh¢;

Piéu 6. Chi thuong xuyén thuc hi¢n cong viéc, dich vu thu phi theo quy
dinh caa phap luat hi¢n hanh vé thué.
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1. Chi trang phuc cho vién chuc, nguoi lao dong; chi bao hd lao dong cho
ngudi lao dong, nhan vién bao vé Cum cong nghiép theo dinh muc ché do quy
dinh. Mirc t6i da khong qua 1.000.000 dong/ngudi/nam.

2. Cian ct Quyét dinh s6 534/QD-UBND ngay 28/02/2024 ciia Uy ban nhan
dan tinh Khanh Hoa vé Ban hanh quy ché st dung, khai thac, van hanh phan
mém quan 1y phan bo du toan ngan sach trén dia ban tinh Khanh Hoa; hd tro cho
can bo nhap liéu phan mém, ké toan phy trach quan 1y ctia Trung tim 1a 200.000
dong/thang, kinh phi chi cho nhiém vy nay duoc can ddi sir dung tir ngudn kinh
phi chi thuong xuyén.

2. Hoat dong thu, chi phi quan 1y cac Cum Cong nghiép va cac dich vu khac:
Thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé thué.

Picu 7. Chi cong tac phi, hi nghi va tiép khach
1. Chi cong tac phi duoc quy dinh cu thé nhu sau:

1.1. Thanh todn tién chi phi di lgi: Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 2
Diéu 5 Thong tu s 40/2017/TT-BTC ngay 28 thang 4 nim 2017 cta Bo
trueong BO Tai chinh va diém b Khoan 1 Diéu 2 Nghi quyét s6 15/2017/NQ-
HDND ngay 06 thang 12 nim 2017 ctia Hoi ddng nhan dan tinh Khanh Hoa.

- Pbi voi vién chirc, nguoi lao dong thude Trung tdm khong co tiéu chuan
duoc bo tri xe 6 t6 khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach try s co quan tir
10 km tr& 18n (doi véi cde xd thuée dia ban kinh té - xd hi khé khén, ddc biét
khé khan theo cdc Quyét dinh cia Thii twéng Chinh phi) va tir 15 km tré 1én
(d6i véi cdc xd con lgi) ma ty tic bang phuong tién ca nhan cia minh thi dugc
thanh toan khoan tién tu tic phuong tién bang 0,2 lit xang/km tinh theo khoang
cach dia giéi hanh chinh va gia xdng tai thoi diém di cong tac.

1.2. Thanh todn phy cdp leu trii: Thue hién theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu
2 Nghi quyét s6 15/2017/NQ-HPND ngay 06 thang 12 nan 2017 ctua Hoi déng
nhan dan tinh Khanh Hoa.

a) Phu cip luu tra trong tinh (4p dung dbi véi cac truong hop ma khoang
cach tir tru s& co quan dén noi cong tac tir 10 km tré 1én):

- Pi cong tac dén hai huyén mién nai (Khanh Son hodc Khanh Vinh):
100.000 ddng/ngay/nguoi.

- bi cong tac dén cac dia phuong con lai: 80.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac trén bién, dao (ké ca tir bién ddo di cong tac vé dat lién):
120.000 ddng/nguoi/ngay thuc té di bién, dao.

b) Phu cap luu tra ngoai tinh:
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- Pi cong tac dén thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung wong, thanh
phd 1a @6 thi loai I thudc tinh: 200.000 ddong/ngudi/ngay.

- bi cong tac dén cac dia phuong con lai: 150.000 ddng/ngudi/ngay.

-Pi cong tac trén bién, dao (ngoai tinh va huyén Trudng Sa):
250.000d0ng/ngudi/ngdy thuc té di bién, dao.

¢) Di cong tac trong ngay (di va vé trong ngay):

- Giam dbc Trung tdm quyét dinh mirc phu cép luu tra theo céc tidu chi:
Can ctr theo sb gio thyuc té di cong tac trong ngay, theo thoi gian phai lam ngoai
gid hanh chinh (bao gdm ca thoi gian di trén dudng), quing dudng di cong tac.
Mirc phu cip khong duoc vuot qua mirc phu cép luu tri quy dinh cho phu cip
luu tra trong tinh va phu cdp luu tri ngoai tinh.

1.3. Thanh todn tién thué phong nghi tai noi dén céng tac: Thuc hién theo
quy dinh tai Khoan 3 Diéu 2 Nghi quyét s6 15/2017/NQ-HPND ngay 06 thang
12 ndm 2017 caa Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa.

a) Thanh toan theo hinh thurc khodan:
- Pbi vé6i cac ddi twong vién chirc va ngudi lao dong:

+ Pi cong tc & quan, thanh phd thudc thanh phd truc thudc Trung wong va
thanh phd 1a d6 thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 400.000 dong/ngay/ngudi.

+ D1 cong tac cac huyén, thi xa thudc thanh phé truc thuoc Trung wong va
thi x3, thanh phd (trr thanh phd loai I) thudc tinh, mtc khoan:
300.000d0ng/ngudi/ngay.

+ D1 cong tac cac vung con lai gém: Cac huyén thudc tinh con lai muc
khoan 1a 250.000 déng/ngay/ngudi; trong tinh 1a 150.000 ddng/ngay/nguoi.

b) Thanh toan theo hoa don thyc té:

Truong hop nguot di cong tac khong nhan thanh todn theo hinh thirc khoén
thi duoc thanh todn theo gia thué phong thuc té (c6 hoa don, ching tir hop phap
theo quy dinh cta phap luat) do Giam dbc Trung tam duyét theo tiéu chuan thué
phong nhu sau:

- Pi cong tac tai cac quan, thanh phd truc thudc Trung wong va thanh phd
1a d6 thi loai I thudc tinh: Déi véi vién chire, nguoi lao dong dugce thanh toan
murc gia thué phong ngu téi da 1a 800.000 ddng/ngay/phong theo tiéu chuan 02
nguoi/phong.

- D1 cong téc tai cadc vung con lai: Péi véi vién chue, nguoi lao dong dugc
thanh toan murc gia thué phong ngu téi da 1a 500.000 dong/ngay/phong theo tiéu
chuan 02 nguoi/phong.
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- Truong hop ngudi di cong tac thudce ddi twong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong di cong tac mot minh hodc doan cong tac cd 1& ngudi
hoac 1¢ ngudi khac gidi, thi dugc thué phong riéng theo muc gia thué phong
thuc t& nhung toi da khong vuot mire tién thué phong cta nhitng ngudi di cling
doan (theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

- Trudng hop ngudi di cong tac thude ddi tugng thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 nguoi/phong di cong tac ciing doan véi cac chic danh lanh dao co tiéu
chuan thué phong khach san 01 ngudi/phong, thi nguoi di cong tic duoc thanh
toan theo muc gia thué phong thuc té cia loai phong tiéu chuan (phong
standard) tai khach san noi cac chitc danh Ianh dao nghi va theo tiéu chuén 02
nguoi/phong.

¢) Truong hop nguoi di cong tac do phai hoan thanh cong viée dén cubi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 to) tur
18 gid dén 24 gio cung ngay, thi duoc thanh toan tién nghi ciia nira ngdy nghi
thém (bao gdm ca hinh thirc thanh toan khoén va thanh toan theo héa don thuc té)
t6i da bang 50% muc thanh toan khoan tién thué phong nghi tuong tng cia timg
dbi trong; khong thanh toan khoan tién khoan thué phong nghi trong thoi gian di
qua dém trén tau hoa, thuyén, tau thuy, may bay, 6 t6 va cac phuong tién di lai
khac.

1.4. Thanh toan khodn tién cong tac phi theo thang:

- Thuc hién theo quy dinh tai Khoan 4 Piéu 2 Nghi quyét s6 15/2017/NQ-
HDND ngay 06 thang 12 nan 2017 ciia Hoi dong nhan dan tinh Khanh Hoa.

+ P6i voi Van thu; Ké toan giao dich v6i kho bac, ngin hang cong tac
thuong xuyén tir 11 ngay/thang dén 15 ngay/thang: 350.000 dong/ngudi/thang.

+ Pbi voi vién chirc phong Quan Iy cum cong nghiép duoc phan cong thue
hién nhiém vu cong tac tai 02 cum cong nghi€p cong tic thuong xuyén tur 11
ngay/thang dén 15 ngay/thang: 350.000d6ng/ngudi/thang.

1.5. Str dung tlr ngudn thu chi phi quan Iy Cum coéng nghiép va cac hoat
dong thu dich vu khac tai don vi:

+ Khoan hd tro cho To trudng, t6 phd td quan ly 2 Cum cong nghiép
thuong xuyén kiém tra, theo dbi tinh hinh hoat dong 2 cum CN:
400.000/nguoi/thang
+ Khoan hd trg cho Nhan vién truc bao vé tai Cum cong nghiép thuong

xuyén di tuan kiém tra tinh hinh an ninh trdt tu trong ca tryc:
350.000d/nguodi/thang.

2. Chung tur thanh toan cong tac phi:
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2.1. Giay di duong cua nguoi di cong tac c6 dong dau xac nhén cua co quan,
don vi noi1 dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi luu tra).

2.2. Van ban hoic ké hoach cong tic dd dugc Giam ddc Trung tAm phé
duyét; cong van; gidy moi; vin ban triéu tip tham gia doan cong tac.

2.3. Hoa don; chung tir mua vé hop phép theo quy dinh cua phdp luat khi di
cong tac bang cic phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan ciia chii phuong
tién. Riéng ching tir thanh toan vé may bay ngoai cudn vé (hodc vé dién tir) phai
keém theo thé 1én may bay theo quy dinh cua phép luat.

2.4. Bang ké dg dai quang duong di cong tac trinh thu truéng co quan, don
vi duyét thanh toan (&p dung khi thanh toan khoén chi phi di lai).

2.5. Hoa don, chung tur thué phong nghi hop phép theo quy dinh cua phép
luat (ap dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

3. Chi hoi nghi: Ché db chi tiéu hoi nghi duoc quy dinh cu thé nhu sau:

3.1. Chi giai khat giira gid: 15.000 dong/01 budi (ntra ngay)/dai biéu.

3.2. Chi hd tro tién dn cho dai biéu 1a khach moi khong trong danh sach tra
lwong cua co quan nha nudc, don vi sy nghi€p cong 1ap va doanh nghi¢p theo
muc khodn nhu sau:

- Cudc hop to chuc tai dia diém thudc thanh phé Nha Trang, thanh phé
Cam Ranh: 150.000 d6ng/ngay/nguoi.

- Cudc hop t6 chtre tai dia diém thudc cac huyén, thi xa thudc tinh: 120.000
ddng/ngay/nguoi.

3.3. Cac khoan chi phi khac:

Chi thu€ mudn phuc vu hoi nghi nhu: Thué héi truong, in sao tai licu, thué
xe... phai c6 hop dong, gidy bién nhan hoic hoa don.

4. Chi tiép khéch:

Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10 thang 8
nim 2018 cua B truong Bo tai chinh quy dinh ché dg tiép khdch nwde ngodi vdo
lam viéc tai Viét Nam, ché dé chi t6 chirc hoi nghi, hoi thdao quo”'c té tai Viét Nam
va ché dj tiép khdch trong mede; Thong tu sb 54/2021/TT-BTC ngay 06/7/2021
stra doi, bo sung khoan 4 Diéu 35 Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018
ctia B truong Bo tai chinh quy dinh ché dé tiép khdich mede ngodi vao lam viéc
tai Viét Nam, ché dé chi t6 chirc hdi nghi, hoi thao quéc té tai Viét Nam va chi
tiép khdch trong nude.

- Mitc chi moi com: Khach dén 1am viéc v6i Trung tAm xét thay can thiét
thi giam déc Trung tim quyét dinh moi com theo murc chi téi da khong qua
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250.000 dong/suat (da bao gdbm nudc udng).

Moi khoan chi tiéu tiép khach phai dung ché do, tiéu chuan, déi tuong
theo quy dinh.

Picu 8. Sir dung vin phong pham, dién thoai, buu chinh, sich bao

1. Vé str dung vin phong pham: Can ctr mirc sir dung van phong pham cia
vién chuc, nguoi lao dong hodc timg phong chuyén moén (but viét, gidy in, gidy
phé t6, muc in, muc photdcopy, ...) ¢6 dé xudt cu thé gui vé phong Tong hop
&Quan 1y cum dé tong hop trinh Giam ddc Trung tAm phé duyét.

2. Vé cuébe phi dién thoai: Pién thoai ¢ dinh tai co quan chi st dung phuc
vu cOng tac ctia co quan va phai tiét kiém thoi gian goi. Néu ca nhan nao st dung
vao viéc riéng thi Trung tAm s& thu hoi tién cude bang cach trir lwong va bi xem
xét khi xét danh gid hiéu quéa ctua cong tac trong thang. Thanh toan cudc dién
thoai theo hoa don thuc té.

3. V& cuéc phi buu chinh: Thanh toan theo tinh hinh thuc té phat sinh tai
Trung tdm (c6 hoa don, chung tir hop phap theo quy dinh ctia phap luat).

4. V& sach bao: Thanh toan theo tinh hinh thuc té phat sinh tai Trung tdm
(c6 hoa don, ching tur hop phap theo quy dinh cua phap luat).

Diéu 9. V& chi phi sir dung dién, nuwée trong co quan

Thanh toan tién dién, tién nudc, tién vé sinh méi truong trong co quan theo
thue té (c6 hoéa don, chimg tir hop phap theo quy dinh cta phap luat).

Pi¢u 10. Quy dinh mua sim, bao dudng thwong xuyén/thanh ly tai sin
nha nudc tai co quan.

1. Tai san can thiét phuc vy nhu cau cong tac co quan theo dang quy dinh
cia Nha nudc vé dinh mirc, tiéu chuan trang bi va quy ché quan 1y tai san cia
Trung tam.

2. Trinh tu tha tuc mua sim tai san tién hanh ding trinh tu vé lap ké hoach
kinh phi, dAu thau, chao gia canh tranh, cong khai tai chinh theo quy dinh.

3. Thu tuc Qua trinh stir dung tai san, cac bd phan st dung phai thuc hién bao
dudng thudng xuyén tai san hu hong. Tai san hu hong can stra chita phai co dé
xuét bao phong Tong hop &Quan Iy cum cong nghiép dé tién hanh kiém tra hién
trang, tong hop dé xuit Giam dbc Trung tim phé duyét trude khi tién hanh sita
chita. Néu tai san bj hu hong cho chi quan gay ra, thi nguoi st dung phai bdi
thuong theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 11. Quy dinh trich l1ap va sir dung cac quy
Quy dinh trich 1ap va st dung Quy phat trién hoat dong su nghi¢p; Quy bd
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sung thu nhap; Quy khen thudéng va Quy phuc loi; Quy khac theo quy dinh cua
phap luat (néu co).

1. Quy dinh trich lap quy:

- Trich quy phat trién hoat dong su nghiép 15%; trich quy bo sung thu nhap
55 % (dung chi thu nhap tang thém): Pon vi dugc chi thu nhiap binh quan tang
thém khong qua 0,5 1an quy luong co ban cia vién chirc, ngudi lao dong; Quy
khen thuong va quy phuc lgi 3% nam;

- Bdi v6i ngudn hoat dong cac dich vu khac: Trich bo sung nguén lam luong
40% s6 thu duge dé lai theo ché do sau khi trir cac chi phi lién quan truc tiép dén
hoat dong cung cép dich vu; 60% con lai trich 1ap cac quy theo Piéu 18, Nghi
dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021cua Chinh Phu;

Tuy tinh hinh thuc té, néu xét thiy kha ning tiét kiém khong on dinh, don vi
c6 thé trich mot phan sé tiét kiém va lap quy du phong 6n dinh thu nhap.

2. St dung cac quy:

2.1. Quy khen thudng: Chi khen thuéng dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca
nhan trong don vi c6 thanh tich déng gop vao hiéu qua cong viéc do Giam dbc
Trung tam Khuyén cong va Xuc tién thwong mai Quyét dinh muc chi.

- B6i vé6i ca nhan, khen thuong dot xuat 1.000.000 dong/nguoi;

- Béi véi tap the, khen thuong dot xuat: 1.500.000 dong/tap thé.

2.2. Quy phuc loi: dung xay dung cac cong trinh, cac hoat dong phuc loi tap
thé, c4 nhan trong don vi; chi hd trg cic ngay 18, tét, dong gop tir thién...nhung
khong vuot dinh muc quy dinh.

- Ngay Tét Duong lich : 500.000 ddng/ngudi
- Ngay Tét Am lich : 1.000.000 dong/ngudi
- Ngay Gid t6 Hung Vuong : 500.000 ddng/ngudi
- Ngay Qudc té lao dong : 500.000 dong/ngud
- Ngay Qudc Khanh : 500.000 dong/ngudi
- Gip mit dau nam : 500.000 dong/ngudi
- Ngay thanh 1ap Trung tam 11/7 : 500.000 ddng/ngudi

- Chi tham thai san, hd tro ddm cudi vién chirc, ngudi lao dong trong Trung
tam: 500.000 déng/1an.
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- Chi phing diéu nguoi than vién chire, nguoi lao dong (t&r than, phu mau,
vo hodc chong con) va cac trudng hop khac do Giam dbc Trung tam quyét dinh,
murc chi: 500.000 dong/1an.

- Chi thdm 6m dau (nhap vién): 500.000 dong/lan.

- Chi hd trg tién tau, xe cho vién chirc, ngudi lao dong & ngoai tinh vé qué
an Tét nguyén dan, muc chi can cir gia vé phuong tién van chuyén hién hanh (vé
tau, xe...) khong qua 1.000.000 dong/ngudi/lan/nim.

- Ngay Quéc té thiéu nhi (ap dung ddi véi vién chirc, ngudi lao dong co con
duéi 16 tudi), Tét Trung thu, ngdy 8/3, ngay 20/10 tuy tinh hinh hoat dong thuc té
hang nidm tai Trung tdm, Ban chip hanh Céng doan co s& dé& xuit mirc chi va
Giam dbc Trung tam quyét dinh.

- Tham quan nghi mat: Giam doc Trung tAm phdi hop véi Cong doan can cir
tinh hinh tiét kiém thyc té: to chirc tham quan, nghi mét cho vién chirc, ngudi lao
dong (néu co).

- Chi tang qua cho vién chtrc, nguoi lao dong nghi huu va cac truong hop
khac: Mirc chi khong qua 1.000.000 dong/truong hop. Tuy tinh hinh hoat dong
thuc té, Giam dbc Trung tim quyét dinh.

- Chi kham strc khoe dinh ky cho vién chuc va nguoi lao dong hang nam,
murc chi toi da 1.000.000d/nguoi/nam.

Do6i v6i nguoi lao dong ky hop dong lao dong ¢ thoi han tir mot nim trd
lén dugc hudng ché do khen thudng, phuc lgi theo Quy ché nay.

2.3. Quy phat trién hoat dong sy nghiép: dung dé chi ting cudng co sd vat
chit, mua sdm trang thiét bi, phuong tién lam vi¢c, nang cao nang luc cho vién
chtrc, phat trién hoat dong dich vu trong don vi; dung chi khac gén lién v&i nhiém
vu cong tac cua vién chure, nguoi lao dong.

2.4. V& tam trich cac quy va thyc hién chi tra thu nhap tiang thém trong nam:

Quy bd sung thu nhap: Chi bd sung thu nhap cho vién chirc, ngudi lao dong
tir Quy bd sung thu nhap.

Thuc hién theo Thong tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua B Tai
Chinh hudng dan mot sd nodi dung vé co ché tu chua tai chinh cua don vi su
nghiép cong 1ap; xtr 1y tai san, tai chinh khi t6 chuc lai, giai thé don vi su nghiép
cong lap.

Tuy theo tinh hinh st dung nguoén kinh phi khoan chi hanh chinh, Lanh dao
Trung tim quyét dinh thoi diém va muc tam Gng chi ting thu nhap.
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Can ¢t du toan thu, chi cia nam; két qua hoat dong tai chinh ctua quy trudc
(trong truong hop quy dau tién ctiia ndm ké hoach, don vi cin ctr vao két qua hoat
dong tai chinh cua quy IV nam trudc lién ké) don vi tu xac dinh chénh léch thu
16n hon chi thuong xuyén giao tu chit hang quy (néu c6), thuc hién tam trich quy
bd sung thu nhap, quy khen thudng va quy phic loi hang quy (tdi da khong vuot
qua 70% s chénh 1éch thu 16n hon chi don vi x4c dinh dugc theo quy) dé chi tra
cho nguoi lao dong theo quy dinh nham dong vién kip thoi nguoi lao dong phan
d4u hoan thanh nhiém vy duoc giao.

a) D6i vai vién chirc 1am viée tai Trung tim (theo bién ché dugc giao): Mirc
chi thu nhap tang thém duoc chia déu cho vién chirc duoc cép dinh bién tai Trung
tam (Can ctr theo hé s6 hoan thanh cong tac cuia ting c4 nhan).

b) Chi hd tro cho ngudi lao dong 1am viéc tai Trung tdm va 02 CCN Dién
Phti va Pac Loc: Cian ci tinh hinh tai chinh thu nhap tir ngudn thu trén cum, Ké
toan truong dé xuat Giam dbc, ciing Cong doan Trung TAm cin c{ tinh hinh tiét
kiém thuc té s& xem xét hd tro thu nhap 6 thang dau nam va thang lwong 13 cudi
nam cho nguoi lao dong lam viée tai Trung tdm va trén 02 cum cong nghiép gan
vai1 hiéu qua cong viée theo danh gid mirc dd hoan thanh nhiém vu theo quy dinh.

¢) Pinh ky cubi nim: cin ct vao két qua danh gia xép loai mac do6 hoan
thanh nhiém vu cho vién chirc va ngudi lao ddng dé chi thu nhap ting thém.

Mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta vién chic va nguoi lao dong duoc xép
theo hé sb:

+ Hoan thanh t6t nhiém vu: A=10

+ Hoan thanh nhiém vu: B=0.8

+ Khong hoan thanh nhiém vu: C=0.5

- Vién chtrc va nguoi lao dong lam viée chua du nam, muc chi tang thu nhap
duogc tinh theo thoi gian l[am viéc.

- S6 ngay nghi phép trong nim dugc tinh nhu ngay 1am viéc khi xép loai;

- Trudng hop dic biét: (sd ngay nghi dm dau gbi du giita hai quy ...) Trung
tam s& thanh 1ap hoi dong xét riéng.

Piéu 12. Quy dinh vé viéc lya chon ngan hang thuong mai dé gui tién trich
lap cac Quy cua don vi hodc cac khoan thu tir hoat dong su nghiép, kinh doanh,
dich vu theo quy dinh.

CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd theo ché d6 tu chi phai dam bao
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muc chi, ché d6 chi, tiéu chuin dinh muc khong duoc vuot qua ché do, dinh murc,
tiéu chuan do co quan Nha nudc quy dinh. Khi thanh toan, vién chirc, nguoi lao
dong phai c6 hoa don, chirng tir hgp phap theo quy dinh ctia phép luét.

Picu 14. Ban Chap hanh Cong doan co s¢ Trung tam Khuyén cong va Xic
tién thuong mai ¢6 trach nhiém chi dao Ban Thanh tra nhan dan thuc hién giam
sat, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Piéu 15. Quy ché nay duoc thong qua va théng nhat thyc hién theo Nghi
quyét tai Hoi nghi vién chtic, nguoi lao dong nam 2024. Trong qué trinh thuc
hién, néu c6 ndi dung phat sinh can thiét phai stra doi, bd sung thi Phong Tong
hop& Quan 1y Cum cong nghiép tong hop bao cao Hoi nghi vién chirc, ngudi lao
doéng hang nam dé xem xét sira ddi, b sung cho phi hop. Néu chua dén ky Hoi
nghi vién chtrc, nguoi lao dong thi giao Hoi nghi vién chie chii chdt ctia Trung
tam (Chinh quyén, Cong doan co sd) xem xét diéu chinh, bd sung théng nhat
thuc hién.

Piéu 16. Vién chirc, nguoi lao dong thude Trung tim Khuyén cong va Xic
tién thuong mai, theo chirc ning, nhiém vu va thim quyén duogc giao c6 trach
nhiém thyc hién dang Quy ché nay.

Piéu 17. Nhitng noi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thuc hién theo
quy dinh cua phap luat hién hanh./.

GIAM POC

o NHUYEN CONG
@\ VA XUC TIEN
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